
江苏省科技创新平台信息系统操作手册
（适用于创新平台年报填报用户）

一、登录

第一步：登录系统首页，用户类型选择“创新平台”。

输入用户名、密码及验证码，点击登录。

第二步：点击登录后弹出首次登录请完善信息提示框，点

击确定进入完善信息界面。



各项目需完善创新平台负责人手机、项目联系人、项目联

系人手机、承担单位通讯地址等信息，点击“覆盖保存”，保

存平台基本信息。

第三步：点击覆盖保存后弹出提示框，点击提示框中的“是”

进入年报填报界面。



二、年报填报

首次登录完善信息后，进入年报填报界面。

第一步：数据填报。进入年报填报界面后，点击界面左侧

菜单栏显示不同模块进行填报。

1. 在线填写：报表大部分内容需要在线填写，部分内容可

通过填写附件自动计算生成。

2. 附件填报：所有的附件表可选择在线填报，也可点击“导

出 Excel”导出表格模板，在模板中填写完成后点击“导入 Excel”

上传，上传成功后，相应附件表中显示全部导入信息。

注意事项：在附件表中有下拉框的情况下，导入 Excel 表中的内容

应与下拉框中的内容一致；在填写导出的 Excel 模板时，须将第一列的

行号加上。

3. 临时保存：在填报的过程中，为防止数据丢失，点击右

上角“临时保存”按钮后，系统会对填报的信息进行临时保存。



第二步：填报内容审核。报表全部填写完成后，须对报表

内容进行审核，点击“数据校验”按钮，弹出“是/否保存并审

核”提示框，点击“是”按钮，系统将会对填报的数据进行审

核。

若填写内容全部符合审核规则，则通过审核。

若填写内容不符合审核规则，则会在页面下方提示填报错

误的信息，可直接点击错误信息跳到需要修改的部分进行修改，

审核错误提示全部修改完成后方可进行上报。



第三步：年报提交。填报内容审核全部通过后，点击“确

定”按钮后出现“是/否确认上报”提示框，点击“是”年报即

提交入库，年报提交入库后，不可在进行修改。

年报报表也可通过点击“确定上报”按钮进行年报提交入

库。

三、年报管理

1. 填报状态：当填报状态显示为填报中试，表示当前正在

填报期，可进行年报填报，点击“填报”可进行填报。

上报后填报状态显示为完全通过，此时报表无法修改，只

能查看。



2. 年报查看：年报提交成功后，点击“查看”可查看已提

交的年报信息。

3. 年报下载：年报提交成功后可点击“下载”导出年报 PDF

文件，也可在查看界面点击“下载”按钮下载。

四、其他事项

1. 重大事项变更：在基本信息模块中，灰色为固定信息不

可修改，如需修改，点击“重大事项变更申请”按钮进行修改

申请，要进行修改的内容须上传佐证材料。

2. 找回密码：如需找回密码，请联系后台管理人员。
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